Памятка клиента  и схема проезда:

· Заказать счёт на оплату ПК Астрал-Отчет по телефону 8(831)428-56-65 или 8(831)278-38-79 , или по email one@cek.ru (В ПИСЬМЕ УКАЗАТЬ ИНН/КПП ОРГАНИЗАЦИИ) после получения которого, необходимо его оплатить; 

· Загрузить, распечатать, заполнить и предоставить в ЗАО "ЦЭК" следующие документы: 

· 1 экземпляр доверенности на получение сертификата ЭЦП(СКАЧАТЬ) 

· 2 экземпляра Договора на оказание услуг(СКАЧАТЬ)

· 2 экземпляра Договора на оказание услуг по тарифу "Минимальный", если вы собираетесь подключаться по данному тарифу(СКАЧАТЬ)

· 2 экземпляра Договора на оказание услуг по тарифу НПР, если вы собираетесь подключаться по данному тарифу(СКАЧАТЬ)
· Для открытия доступа к системе сдачи данных персонифицированного учета в ПФР следует также подписать "Соглашение" и "Заявление" в 2-х экземплярах в УПФР своего района.(Документы для подключения страхователей к ЭДО ПФР) 

· В случае, если владельцем сертификата является не руководитель организации, предоставляющей отчетность, Вам необходимо предоставить в контролирующие органы документы, подтверждающие полномочия данного лица подписывать своей ЭЦП отправляемые документы, а именно:

· В ИФНС предоставить доверенность (СКАЧАТЬ)

· В УПФР предоставить Приказ о назначении ответственного лица(СКАЧАТЬ)

· Заполнить доверенность на получение ПК (форма М-2; доверенность оформляется на получателя СКЗИ; в графе "на получение от" доверенности следует указать: ЗАО "ЦЭК"; в перечне товарно-материальных ценностей - ПК "Астрал Отчёт");

· Оформить подключение и получить программный комплекс по адресу: Нижний Новгород, ул. Ошарская, д.69, оф.105 с 9-00 до 17-00 в рабочие дни (в выходные по предварительной договорённости); 

· ! При себе обязательно иметь паспорт!
Схема проезда:


    



      Адрес: г.Н.Новгород,ул.Ошарская,д.69,1 этаж, офис 105
                    Здание завода «ЭТАЛОН» (вывеска – «ЭВМ-Комплекс»)
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